Junta de Freguesia Aveiras de Baixo

EDITAL

Ne 3/CP/2018
Freguesia de Aveiras de Baixo

Carlos Anténio Pereira Piriquito, Presidente da Junta de Freguesia de Aveiras
de Baixo, vem desta forma e de acordo com o Artigo 82.2 do Decreto-lei n.2
4/2015, de 7 de janeiro, informar que o Orgdo Executivo da Freguesia de Aveiras
de Baixo, deliberou em reunido do dia 22 de janeiro de 2018 e 22 de fevereiro
de 2018, aprovar o reconhecimento de situagdes de exercicio de fun¢des de

caracter permanente, em que o vinculo é inadequado, designadamente:

Assistente Técnico — Ref. A (1 vaga)
e Realizar o atendimento ao publico e todo o trabalho inerente a0 mesmo;
e Registar e organizar a correspondéncia recebida e expedida;
e Efetuar tarefas resultantes da Contabilidade e da Tesouraria da Freguesia;
e Assegurar todos os processos inerentes aos Recursos Humanos da Freguesia;
e Assegurar o processamento de vencimentos, a elaborag&o de mapas de férias e
a atualizagdo do cadastro dos trabalhadores da Freguesia;
e Registar e organizar o servigo inerente ao Cemitério;
o Apoiar ao Executivo e a Assembleia de Freguesia;
¢ Garantir a organizagao do Arquivo da Freguesia;

e Colaborar nas atividades dinamizadas pela Freguesia.
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Assistente Operacional — Ref. B (1 vaga)
e Assegurar a limpeza das vias e espagos publicos da Freguesia;
e Manusear equipamentos, ferramentas e utensilios manuais ou elétricos,
necessarios a execucdo dos trabalhos e proceder & sua arrumagao e limpeza;
e Efetuar a manutengio dos espagos verdes da Freguesia;

e Colaborar nas atividades dinamizadas pela Freguesia.

Aveiras de Baixo, 26 de Fevereiro de 2018
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